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1. Laporan Kegiatan berisi beberapa hal sebagai berikut:
a. Ringkasan (maksimal 300 kata)
b. Judul Kegiatan 
c. Latar Belakang, termasuk:
i. Urgensi kegiatan.
ii. Deskripsi kegiatan.
iii. Metode atau strategi secara umum.
iv. Rencana kegiatan dan hasilnya secara umum. 
d. Metode atau strategi secara lebih detail, termasuk bagaimana keterlibatan mitra/ pihak lain dalam kegiatan tersebut.
e. Hasil Kegiatan, jelaskan mengenai:
i. Informasi mengenai lokasi, waktu kegiatan, dan waktu pelaksanaan kegiatan.
ii. Informasi mengenai penerima manfaat, termasuk di dalamnya adalah estimasi jumlah penerima manfaat berdasarkan kelompok usia, gender, dan kelompok sosial. Penerima manfaat dapat dipilah dalam kategori penerima manfaat secara langsung dan tidak langsung. 
iii. Tantangan dan solusi.
iv. Rencana kesinambungan aktivitas (jika ada). 
f. Daftar Pustaka

2. Laporan Kegiatan wajib menyertakan Lampiran yang berisi:
a. Foto kegiatan.
b. Postingan di media sosial.
c. Pemberitaan pada Website FISIPOL UGM (berita populer) yang mencantumkan satu kalimat yang menginformasikan keterkaitan tulisan dengan SDGs, sebagai contoh: “Tulisan ini mencerminkan salah satu nilai yang terkandung dalam Sustainable Development Goals (SDGs), khususnya SDGs … [sebutkan nomor dan ketentuan SDGs].
Untuk pemberitaan pada Website FISIPOL UGM, Penerima Pendanaan dipersilahkan untuk menghubungi Media FISIPOL pada Unit Faculty Secretary FISIPOL UGM.
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