[bookmark: _yx9xvmjovf1h]Struktur Rencana Proposal (Concept Note)
Rencana proposal (concept note) merupakan lampiran dari formulir pengajuan. Rencana proposal ini berisi beberapa informasi sebagai berikut:

1. JUDUL RENCANA PROPOSAL
Tuliskan judul atau topik proposal penelitian yang akan dikembangkan. 

2. URGENSI PENYUSUNAN PROPOSAL (250-500 kata)
Kemukakan alasan mengapa tim memerlukan fasilitasi ini. 

3. IDE AWAL RENCANA PROPOSAL (total minimal 1500 kata)
Kemukakan beberapa ide yang akan dikembangkan selama workshop, antara lain mencakup:
1. Latar belakang: 
Berisi ide pokok yang akan dikembangkan untuk mengisi bagian latar belakang proposal.
 
2. Keluaran (Output): 
Berisi ide awal untuk rencana output.

3. Bentuk kegiatan dan tujuan: 
Berisi ide awal untuk bentuk dan tujuan kegiatan yang akan dikembangkan dalam proposal.

4. Metode:
Berisi rencana metode secara umum yang akan dikembangkan dalam proposal.

5. Perkiraan besaran dana yang akan diusulkan dalam proposal:
Berisi rencana besaran dana yang akan diusulkan dalam proposal. Rencana dapat disebutkan secara umum.

4. RENCANA AKTIVITAS 
Tuliskan perencanaan aktivitas yang memerlukan fasilitasi dari awal kegiatan hingga pengiriman proposal, dengan contoh sebagai berikut:
	No
	Kegiatan (contoh)
	Target Kegiatan (contoh)
	Waktu (contoh)

	1
	Literature review
	Terhimpun literature review oleh asisten
	26 Februari 2026

	2
	Rapat 1
	Proposal awal terhimpun.
	1 Maret 2026

	3
	Rapat 2
	Proposal siap kirim.
	5 Maret 2026

	
	dst
	
	



5. RENCANA ANGGARAN BIAYA (RAB)
Tuliskan RAB secara umum, misalnya: 
	No
	Keperluan (contoh)
	Vol (contoh)
	Jumlah (contoh) 
	Total Kebutuhan (contoh)

	1
	Honor asisten
	2
	orang
	Rp 2.500.000,00
	Rp 5.000.000,00

	2
	Rapat 1
	1
	kali
	Rp 2.000.000,oo
	Rp 2.000.000,00

	3
	Rapat 2
	
	dst
	dst
	dst

	
	Total Perkiraan Kebutuhan
	Rp 10.000.000,00




[bookmark: _9xgf46hn8ls7]Format Rencana Proposal (Concept Note)
Berdasarkan ketentuan struktur proposal di atas, berikut adalah format untuk digunakan.
	

[image: ]
UNIVERSITAS GADJAH MADA
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

RENCANA PROPOSAL (CONCEPT NOTE) 
FASILITASI PENYUSUNAN PROPOSAL UNTUK BIDDING GRANT/ SEED FUNDING 
TAHUN 2026


	1.
	Tema rencana proposal
	:
	

	2.
	Urgensi penyusunan proposal
	:
	

	3.
	Nama Ketua Tim
	:
	

	4.
	Nama Anggota Tim
	:
	1. … (Departemen …./ Puska….)
2. … (Departemen …./ Puska….)
3. ….(...lainnya sebutkan lembaga jika ada...)
4. dst




A. Ide Awal Rencana Proposal: 
a. Latar belakang 
b. Keluaran (Output) 
c. Bentuk kegiatan dan tujuan 
d. Metode
e. Perkiraan besaran dana yang akan diusulkan dalam proposal
B. Rencana Aktivitas Selama Mengikuti Program Fasilitasi
C. RAB 

Yogyakarta, …………
Ketua Tim Pengusul





(nama terang)
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